<2l
chinnsce
SRR
Référence : GUI.HOT.05.00 \ | \

fournisseur d’ il



1. Ouverture de l'outil

o Une fois sur votre fichier, rendez-vous sur l'onglet Insertion

Fichier  Accueil Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Aide

7 Commentaires fModiﬂcation - 1% Partager -~

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Aide
SRS OBl gl OB W [ B[@ 0O O QR 4B Q
% D i O Q =l B+ l__‘C)\ EjTeIechargardescomplements H= =) D I_—B __ = e -
Pagede Page Sautde | Tableau | Images Formes lcdnes Modéles SmartArt Graphique Capture Réutiliser BN eminis = Wikipédia Vidéos Lien Signet Renvoi | Commentaire En- Piedde Numéro Zone de QuickPart WordArt . Equation Symbaole
garde v vierge page = = = 3D~ = des fichiers & g en ligne = téte ~ page v de page ~ texte ~ = = El:l(ijEt - ~ ~
Pages Tableaux INustrations Réutiliser des fichiers Compléments Média Liens Commentaires En-téte et pied de page Texte Symboles ~

o Cliguez ensuite sur Signature, pour avoir la fenétre et compléter les champs

Signataire suggéré [par exemple, Olivier Renaud] :
Titre de signataire suggéré [par exemple, Directeur) :
Adresse électronique suggérée du signataire :

Instructions destinées au signataire :
Avant de signer un document, vérifiez que le contenu que vous signez est correct.

|:| Permettre au signataire d'ajouter des commentaires dans la boite de dialogue Signer

Afficher la date dans la ligne de signature

Annuler
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2. Signature du document

o Vous pouvez double-cliquer sur I'élément pour ouvrir une boite de dialogue puis valider
(X

]

|

o Enregistrez votre document pour avoir 'original et la version signée

Nom de fichier : | Signature_signé

| Avant de pouvoir ajouter des signatures, vous devez enregistrer le document dans un format qui prend en charge les signatures numériques.
H WVoulez-vous I'enregistrer dans un format pris en charge 7

Oui Non

Modifié le

Type:  Document Word

Auteurs:

[ Enregistrer Ia miniature

A Masquer les dossiers
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2.Signature du document

o Vous pouvez taper votre nom dans I'emplacement et vérifier que votre certificat est bien sélectionné ou
faites Autres choix pour le trouver.

L1} |nformations supplémentaires sur ce gue vous signez...

Avant de signer un document, vérifiez que le contenu que vous signez est correct.

Tapez votre nom ci-dessous, ou cliquez sur Sélectionner une image pour sélectionner une image

comme signature :

x ! l Sélectionner une image...

Pour inclure des informations sur le signataire, cliquez sur le bouton Détails.

Signer comme :
Emis par:

o Lapplication sélectionne automatiquement votre certificat, vous pouvez cliquer sur OK
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Signer

Détails...

Annuler

Sécurité Windows

Microsoft Ward

Sélectionnez un certificat

:
Emetteur : ChamberSign France CA3 NG
Qualified elD

Valide & partir du au

Cliguez ici pour afficher les propriétés du
certificat.

oK Annuler
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2.Signature du document

o Le document se met en attente

o Pour votre certificat sur support USB, saisissez votre code PIN a 4 chiffres et validez

Créer une signature...

Annuler

Sécurité Windows

Carte a puce

Entrez votre code confidentiel.

LLL L]

Cliquez pour plus d'informations.

0K

Annuler

o Ce message apparait ensuite pour confirmer 'insertion de votre signature sur le document
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Wotre signature a été enregistrée avec le document.
5i le document est modifié, votre signature ne sera plus valide,

|:| Me plus afficher ce message

Ok

A(_:I_)Hgmp_erSign



3.Veérification de signature

o Votre document signé/verrouillé apparait avec la signature, double-cliquez pour vérifier la validité
et le format

Signature_signé = Enregistré dans ce PC v ,0 Rechercher (Alt+Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Réwision Affichage Aide Format de l'image 1 Commentaires 17 Partager ~
@ MARQUE COMME FINAL Un auteur a marqué ce document comme étant final pour empécher sa modification. Modifier quand méme x
[1étails de la signature ? >
JE— Signature valide - Le contenu signé n'a pas été modifié et le certificat du
P signataire est valide.
X o
Type de signature : ¥AdJES-EPES
Signé par:
221172022
Signé par: .
Signer comme : Affichage..,
Emis par: Chambersign France CA3 NG Qualified elD
Vair les informations Consulter les informations Fermer
complémentaires sur le signataire...
rassemblées sur les
signatures...
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alle
ctel

1. Internet sur : https://support.chambersign.fr
2. Courriel a : support@chambersign.fr
3. Téléphone au : 08 92 23 02 52 :

Taper le 1 pour le : Service Technique,

le 2 pour le : Service Commercial,

le 3 pour le : Service Facturation et

le 4 pour le : Suivi des demandes pour les certificats électroniques Personnes Morales

: -: (0,45€ TTC la minute + prix de I'appel, France Métropolitaine uniquement)
R
N »

gl Du lundi au jeudi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 18h00
et le vendredi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 17h00

ChamberSign

fournisseur d'identités numeriques
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