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1. Configuration

o Dans l'onglet fichier, cliquez sur le bouton Options :

o Puis rendez-vous dans le Centre de gestion de la confidentialité, et allez dans les Parameétres du

centre de gestion de la confidentialité...,

Options Outlook

Informations sur le compte

Générales
“ Microsoft Exchange * Courrier
1 Ajoutes un compte Calendrier
Enregistrer sous p Parameétres du compte T
& Modifiez les paramétres de ce compte, ou configurez
- Paramitres. d'autres connexions. A
Enregistres les
,no: Jontes du comple . ®  Permet d'accéder & ce compte sur le web. Taches
ficels biz/
Recherche
Imprimer - har x Androi
= Langue
Modifier
Accessibilité

Réponses automatiques (absence du bureau)

Les réponses lish

vous signaler sux que

Options avancées

Réponses vous étes absent du buresu, en congés ou non disponible pour répondre aux
automatiques. courners.
Personnaliser le ruban
= Parameétres de la boite aux lettres B ) R R
d Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments supprimés et en arre d'outils Acces IﬂpldE
Outits procédant & un archivage.
* Compléments
47 Go d'espace libre sur 49,5 Go - —
Centre de gestion de la confidentialité
Regles et alertes
Les régles et les alertes permettent d'organiser les courriers entrants et de recevoir
Gérerles régles et | des mises 4 jour lors de Iajout, de ls moddication ou de I suppression d éléments.
les alertes

Compléments COM lents et désactivés
Gérez les compléments COM qui affectent votre expérience Outlook.

Gérer les
compiéments COM

Gérer les
compléments

Gestion des compléments
Gérez et sacquérez des compléments web pour Outlook.

Compte Office

Votre avis

Options

Référence : GUI.HOT.08.00
Diffusion : Public

@ Fiabilité, sécurité et intégrité de vos informations

Sécurité et informations supplémentaires

Rendez-vous sur Office.com pour en savoir plus sur la protection de la confidentialité et la sécurité.

Centre de gestion de la confidentialité Microsoft

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Outlook

Le Centre de gestion de |z confidentialité inclut des paramétres
de sécurité et de confidentialité. Ces paramétres vous aident &
assurer la sécurité de votre ordinateur. Mous vous conseillons de
ne pas les modifier.

| Paramtres du Centre de gestion de Is confidentialité... |
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1. Configuration

* Dans l'onglet Sécurité du courrier, cochez les options comme ci-dessous, puis sélectionnez

Parametres... :

Editeurs approuvés
Options de cenfidentialité

Connexion par formulaire

Sécurité du courrier

Gestion des piéces jointes
Téléchargement automatique
Paramétres des macros

Accés par programme

Référence : GUI.HOT.08.00
Diffusion : Public

Courrier chiffré

2@ [N Chiffrer le contenu des messages et des piéces jointes pour les messages sortants
Ajouter une signature numgrique au message sortant
Envoyer le message signé en texte clair lors de I'envoi de messages signés

[ ||Demander un accusé S/MIME pour tous les messages S/MIME signés
Paramétre par défaut: >

Identifications numériques (Certificats)

~ | Lesidentifications numériques ou les certificats sont des documents qui vous permettent de justifier votre identité lors de

transactions électroniques.

Publier vers la liste d"adresses globale... ‘ | Importer/Exporter...

Lire comme texte brut

[T] Lire tous les messages standard au format texte brut

O

Script dans les dossiers

[ Autoriser les scripts dans les dossiers partagés

[ ] Autoriser les scripts dans les dossiers publics

‘ | Annuler
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2. Paramétrage

o Vous serez invité a nommer votre paramétrage, puis a choisir votre certificat de signature
ChamberSign, détecté par défaut.

Préférences des paramétres de sécurité

Mom des paramétres de sécurité : Sécurité Windows e
Votre nom v - o e
! ) Sélectionner un certificat
Format de chiffrement : S/MIME
Paramétre de sécurité par défaut pour ce format de message chiffré
Paramétre de sécurité par défaut pour tous les messages chiffrés Emetteur : Chamber5ign France CA3 NG
" PR Qualified elD
Etiquettes de sécurité... Mouveau Supprimer
Certificats et algorithmes Valide a partir du au
A
Certificat de signature : Choisir... Cliquez ici pour afficher les propriétés du
. ______________________J -
certificat.

Algorithme de hachage : SHAZSG »

Certificat de chiffrement : 5HAS12 Chaoisir...

-/ [Fnvoyer ces certificats aved ies messages nignes

QK Annuler

o Choisissez I'Algorithme de hachage SHA256 et cochez la case Envoyer ces certificats avec les

messages signés et validez votre choix avec OK.
Référence : GUI.LHOT.08.00
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3. Veérification

o Nous vous invitons a ouvrir un nouveau message et a vous rendre dans l'onglet Options. Si le bouton Signer
est coché par défaut, votre message partira avec la signature numérique.

Sans titre - Message (HTML) }3 Rechercher

Fichier Message Insertion Format du texte Révision Aide
Couleurs ~ 1 n0 — . @
Aal H “ || Demander un accusé de réception | \I/ Q )
A|Polices ~ o
Thémes Utiliser les boutons — Demander un accusé de lecture Enregistrer I'élément Différer la Envayer les
- @Effets = de vote ~ o envoyé dans ~ livraison réponses a
Thémes Afficher les champs Chiffrer Suivi [ Autres options L]

o Le destinataire de votre message le recevra, avec une cocarde présente dans le coin supérieur droit, sous la
date et I’heure de réception

€5 Répondre | % Répondredtous = —» Transférer | | s

mar. 18/10/2022 14:40

o Votre message sera lisible, uniquement par un détenteur de certificat ChamberSign ou un tiers qui autorise
nos racines de confiance.

Référence : GUI.HOT.08.00
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https://support.chambersign.fr/index.php/racines

alle
ctel

1. Internet sur : https://support.chambersign.fr
2. Courriel a : support@chambersign.fr
3. Téléphone au : 08 92 23 02 52 :

Taper le 1 pour le : Service Technique,

le 2 pour le : Service Commercial,

le 3 pour le : Service Facturation et

le 4 pour le : Suivi des demandes pour les certificats électroniques Personnes Morales

: -: (0,45€ TTC la minute + prix de I'appel, France Métropolitaine uniquement)
R
N »

gl Du lundi au jeudi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 18h00
et le vendredi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 17h00

ChamberSign
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